PartnerWeb

Vos affaires courantes de facon sire et sans signature

En résumé

Le PartnerWeb est une plate-forme Internet protégée et
accessible au moyen d'un mot de passe, qui permet
d’exécuter, confortablement et de maniére simple, diffé-
rentes taches administratives dans le cadre de nos activités.
L'état actuel de développement de cette solution propose
les services suivants:

Le transfert de la communication annuelle des salaires
directement depuis votre programme de gestion des
salaires
La saisie en ligne et le transfert de vos données salaria-
les
L'annonce de nouveaux collaborateurs ou collaboratri-
ces.
L'annonce de modifications relatives a votre personnel
employé.
De nombreuses fonctions d‘aide sont proposées par le
PartnerWeb, de méme qu'un module de controle des
transactions effectuées. Ainsi, vous avez, en tout temps,
un apercu global sur I'état des différents traitements effec-
tués dans le cadre de nos activités communes.

Comment accédez-vous au PartnerWeb?

Pour accéder au PartnerWeb, vous avez besoin d'un cour-
rier postal d'invitation, lequel contient notamment votre
numéro de partenaire. Ce numéro vous permet ainsi de
vous enregistrer, opération durant laquelle vous devrez
déterminer votre mot de passe. Un lien est disponible sur
le site Internet de votre caisse de compensation et vous
donnera accés au PartnerWeb. Les sociétés fiduciaires
peuvent, au moyen d‘un unigue mot de passe, gérer les
affaires de plusieurs mandataires.

Transmettre la communication des salaires

Cette fonction vous permet de nous transmettre les don-
nées salariales générées par votre programme de gestion
des salaires. Les formats de données suivants peuvent étre
lus:

B Fichier salaires PUCS (ou ELM): Le format PUCS (ou
ELM) est le nouveau format standard privilégié par toutes
les assurances sociales en Suisse pour le transfert de don-
nées salariales. Il existe depuis 2003 et est déja implé-
menté par différents fournisseurs de programme de ges-
tion des salaires comme Soreco, Simultan, SAP ou encore
ABACUS. Le lien suivant vous donnera la liste compléte
des différents fournisseurs qui ont un support pour le
format PUCS (ou ELM) :

http://www.swissdec.ch/de/links.htm.

B Autres formats de fichier salaires: Vous pouvez partir
du principe que les données salariales jusqu’alors transmi-
ses au moyen d’un support électronique de données pour-
ront également étre transmises via le PartnerWeb. Veuillez
toutefois et dans tous les cas nous demander si nous avons
effectivement un support pour le format de ces données.

avec votre caisse de compensation sur Internet

Saisie en ligne de la communication des salaires

Cette fonction s'adresse aux membres qui ont peu de
personnel (jusqu’a 20 collaborateurs ou collaboratrices), et
qui ne disposent pas d'un programme de gestion salariale
intégrant un module d’exportation pour la communication
électronique des salaires. Le formulaire de saisie corres-
pond a l'attestation de salaires connue jusqu’alors sous
forme de papier. Les personnes employées et connues de
nos registres informatiques sont préalablement réperto-
riées et il ne vous reste plus qu’a saisir la période d'activité,
de méme que le salaire AVS/AI/APG. Selon les cas, vous
pouvez encore y indiquer les éventuelles allocations pour
enfants versées.
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Apres la transmission des données, vous obtenez une
communication des salaires sous la forme d'un document
PDF qui devra étre imprimé et classé dans vos dossiers.

Annonce de nouveaux collaborateurs ou colla-
boratrices et modification de I'état personnel

Cette fonction vous permet de nous annoncer de nou-
veaux collaborateurs ou collaboratrices ou encore de modi-
fier les données personnelles des personnes que vous
employez et qui sont déja connues de nos registres infor-
matiques. Pour chaque traitement, une ,Confirmation”,
reconnue par nos services, vous est remise sous la forme
d'un document PDF. Vous pouvez ensuite remettre ce
document a la personne concernée.

Conditions techniques requises
Pour pouvoir utiliser le PartnerWeb, vous avez besoin

d'un PC (avec le systéme d’exploitation Windows)
d’une connexion Internet et encore

d'un navigateur Microsoft Internet Explorer (version 6
ou supérieure).

Concernant la sécurité

Le PartnerWeb ne contient pas de données a caractére
hautement confidentiel. S'il est vrai que vous avez la
possibilité de saisir et transmettre des données salaria-
les, celles-ci ne sont plus disponibles sur le PartnerWeb
aprés le transfert.

L'acces au PartnerWeb est protégé par un mot de
passe.

Pour tout transfert, les données sont cryptées au moyen
des technologies les plus modernes utilisées dans ce
domaine.

Le PartnerWeb vous est proposé par IGAKIS (www.igakis.ch), en étroite collaboration avec le goupe eAVS/Al (www.eahv.ch).
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