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PROMEA connect — Factsheet
Allgemeine Informationen .

Uberblick

PROMEA connect ist die mit AKIS integrierte E-
Business-Plattform fiir Mitglieder und Treuhander.

Sie |6st die bisherige Losung «PartnerWeb» ab

Sommer 2019 ab. -

Die nachstehende Abbildung zeigt den Funktions-
umfang von PROMEA connect. Im Zentrum stehen
die Sachgeschafte.
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Aufgaben sind vom Mitglied auszufihrende Aktivi-

taten wie die Einreichung von Ausbildungsbestati-

gungen oder Lohnmeldungen sowie vom Mitglied

erfasste, aber noch nicht fertig bearbeitete und ]
Ubermittelte Meldungen wie eine zwischengespei-

cherte Anmeldung fiir Familienzulagen.

Mitteilungen sind Dokumente, Entscheide,
Rechnungen und Gutschriftsanzeigen von der
Ausgleichkasse.

Die «Allgemeinen Funktionenx» sind weiter unten
beschrieben.

Highlights

= Fokussierung auf Mitarbeitende: Im Zentrum
von PROMEA connect stehen die Mitarbeiten-
den. Wo immer méglich kénnen Aktionen (Bei-
spiel: Anmeldung Kinderzulagen) direkt aus der
Mitarbeiterliste oder der Mitarbeitertibersicht
initiilert werden.
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Papierlose Abwicklung: Bei Verwendung von
PROMEA connect kann (auf Wunsch des
Mitglieds) auf Papier fast ganzlich verzichtet
werden. Das Mitglied erhalt dann nur noch E-
Mail-Benachrichtigungen, dass sich neue
Dokumente («Mitteilungen») im Dossier
befinden.

Delegationen: Im Bereich Familienzulagen
kénnen Verwaltungsaufgaben (z.B. Anmeldung
Familienzulagen oder Zustellung Ausbildungs-
bestatigung) direkt an die Mitarbeitenden
delegiert werden.

Treuhander-Login: Ein Treuhander kann mit
nur einem Login sehr rasch zwischen mehreren
Mandanten wechseln.
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Vielfaltige Loginverfahren: PROMEA connect
bedingt eine starke Authentisierung. Verflgbare
Verfahren sind SMS und OTP (One Time
Password).

Mobile-tauglich: PROMEA connect passt sich
dem Endgerét an und kann auch auf mobilen
Geraten genutzt werden.
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Swissdec-zertifiziert: PROMEA connect ist
bereit fur die jeweils neueste Version des
«Einheitlichen Lohnmeldeverfahrens ELM» des
Vereins Swissdec.
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Sachgeschafte

Mitarbeitende

Ausgangspunkt fir Mutationen von Mitarbeitenden
wie z.B. die Anmeldung von Familienzulagen ist
normalerweise die Ubersichtliche Liste der Mitar-
beitenden, ab welcher auch samtliche Informatio-

nen im Detail abgerufen werden kdnnen.
= L3

Familie & Familisnzulagen FZ)

s Nave vunme et _cant sesas Bz

Erwerbsersatz (E0)

Es stehen folgende Funktionen zur Verfligung:

» Mitarbeitende anmelden (inkl. Mehrfachanmel-
dung)

= Mitarbeitende abmelden
= Versicherungsausweis bestellen

Die nachstehende Abbildung zeigt den Dialog flr
die Anmeldung eines Mitarbeitenden:
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Mitarbeitonde anmelden
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Familienzulagen

Die Abwicklung der Familienzulagen ist ein fachli-
cher Schwerpunkt von PROMEA connect.
Folgende Funktionen kénnen vom Mitglied initiiert
werden:

= Familienzulagen anmelden
= FZ-Bescheinigung anzeigen
= Zulagendatei Gbermitteln

= Zulagenbeziiger Ubersicht
= Abgangsbestand

Die nachstehende Abbildung zeigt einen Aus-
schnitt aus der Funktion «Familienzulagen
anmelden»:

1 Familicnzulagen

Familienzulagen anmelden
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Zur Abwicklung von «Familienzulagen anmelden»
stehen drei Meldeverfahren zur Verfligung:

= Das Mitglied wickelt die gesamte Anmeldung
ab.

= Das Mitglied bestétigt nur das Arbeitsverhaltnis
und Ubergibt dem Beziiger ein vorgedrucktes
Formular zur Komplettierung.

= Das Mitglied delegiert die Anmeldung vollstan-
dig an den Beziger.

Erwerbsersatz

Unterstutzt wird derzeit die Anmeldung fur
Erwerbsersatz.

Mutterschaftsentschadigung

Unterstutzt wird derzeit die Anmeldung fiir eine
Mutterschaftsentschadigung.
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Lohnmeldung

Im Bereich «Lohnmeldung» stehen folgende
Funktionen zur Verfligung:

Lohnmeldung online

Mit dieser Funktion kdnnen «kleine» Mitglieder die
Jahreslohne online erfassen und Gbermitteln.
Bekannte Mitarbeitende sind vorausgefuillt.

+ Lot
Lohnmeldung online
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Lohnmeldedatei iibermitteln
Jahreslohnsummen kénnen auch via Upload in

vordefinierten Formaten (XLS) hochgeladen
werden.

ELM V4 Gbermitteln

Wie schon erwahnt, ist PROMEA connect jederzeit
empfangsbereit fir ELM-Meldungen via Swissdec-
Distributor. Alternativ kann eine analog formatierte
Datei (XML) direkt hochgeladen werden.

Lohnachtrage melden
Mit dieser Funktion kdnnen Lohnnachtrége (z.B.
aufgrund einer Revision) gemeldet werden.

Akonto Grundlagen andern

Mit dieser Funktion kdnnen veradnderte Akonto-
Grundlagen des laufenden Jahres gemeldet
werden.

Lohnsummenmeldung

Mit dieser Funktion kdnnen effektiv abrechnende
Mitglieder periodisch ihre Lohnsummen tbermit-
teln.

Berufliche Vorsorge
Es stehen folgende Funktionen zur Verfiigung:
E Berufliche Vorsorge
Vi
Eintritt eines Versicherten
Austritt eines Versicherten

Beitragsberechnung

Lohnanderung

Planwechsel
Lohnmeldung

Lohnmeldungsvorlage
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Allgemeine Funktionen

Benutzerverwaltung

Pro Mitglied kdnnen ein oder mehrere Firmenad-
ministratoren existieren. Diese kénnen weitere
Benutzer anlegen sowie deren Berechtigungen
definieren.

Benutzerverwaltung
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Berufiiche Vorsorpe W 2.0 Berechtipung fir Thers “Berufliche Vorsorze™

Weitere Funktionen

Es stehen umfangreiche Hilfefunktionen und auch
Tutorials (Video) zur Verfiigung. Benutzer werden
Uber die fur sie relevanten Neuerungen orientiert.
Aus den einzelnen Funktionen kénnen direkt
Supportanfragen abgesetzt werden.
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